常熟市优租房配租方案
一、配租房源
1、金山苑四区：E1户型为整租型或合租型房源，E2、E3户型为整租型房源；
2、晨枫家园：a户型为整租型或合租型房源，b、c、d户型为整租型房源；
3、虞枫家园：A1、A2、A3户型均为整租型房源。
二、配租方法
1、 市住房保障管理部门对我市优租房申请人员审核通过后，即通知配租选房，申请通过人员在收到配租信息后，及时前往常熟市国兴置业有限公司1楼办理配租手续（地点：藕渠太平街金枫家园50幢，电话：18051836860、52790922）。
2、合租型房屋仅供同性人员申请合租使用，已婚申请人选择合租型房屋的，配偶不得入住。
3、两名同性申请人经确认可申请同一套合租型房屋。
4、单独选择合租型房屋的申请人须先选择已有租户入住的合租型房屋的空置房间，无适配房源后，方可选择新的空置房源。
5、选房完成后申请人必须在规定时间内至优租房服务中心办理签约和入住手续。
6、申请人未在规定时间内到达配租地点或当场放弃配租或未在规定时间内签订租赁合同的，视同放弃配租资格。
三、注意事项
1、配租当天，申请人需携带本人身份证原件、复印件亲自前往办理。如本人有事不能前往办理，可委托他人办理，但需出具申请人单位盖章的委托书，委托人身份证原件、复印件，申请人身份证复印件。
2、办理入住时，缴付租金等费用采用刷卡结算方式，请使用本人银行卡支付（信用卡除外）。
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   四、办理流程示意图        

市住房保障管理部门 对我市优租 房申请人员审核通过后，即通知配 租选房 。  

申请通过人员 前往 常熟市国兴置 业有限公司 1 楼 办理配租手续 。  

常熟市国兴置业有限公司 安排 选 择房源。  

申请人选择房源后，确定入住时 间，并签收《优租房配租确认单》。  

常熟市国兴置业有限公司按照申 请人选择的房源和入住时间生成 租赁合同，并短信通知申请人。  

申请人收到短信通知后进入常熟 市优租房网站， 登陆租户本人账 户， 查看合同信息，确认后打印合 同（ 4 份），合同加盖申请人企业 公章。    

在合同起始日（即入住时间）承租 人至优租房服务中心，对承租房屋 的设备设施进行验收并对水、电读 数进行确认，填写《房屋交接验收 单》。工作人员对房间及设备使用 方法和注意事项进行说明。  

验房完毕后办理合同签章及缴费。  

申请人填写《租户资料卡》， 并签 订《安全管理责任书》、《承诺书》、 等。  

领取各类卡、证件、钥匙、资料等 （合租型房屋部分公用物品由房 屋首位租户领取）。工作人员对入 住注意事项进行说明。  

移交完毕，承租人签字确认，正式 入住。  
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